

	
	

РЕЗЮМЕ

Фамилия Имя Отчество



ЦЕЛЬ
Участие в рассмотрении на должность:
	

	

	ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

	Дата рождения:
	

	Сколько полных лет:
	

	Семейное положение:
	

	Дети, возраст:
	

	Адрес по прописке:
	

	Адрес фактического проживания:
	

	Телефон:
	

	E-mail
	

	ОБРАЗОВАНИЕ

	Основное образование:
	Дата окончания, наименование образовательного учреждения, специальность и квалификация, очно / заочно

	Дополнительное образование
	Период обучения, наименование образовательного учреждения,  программа обучения

	
	Период обучения, наименование образовательного учреждения,  программа обучения

	ОПЫТ РАБОТЫ
(за весь период трудовой деятельности)

	Период работы
________год,______месяц
продолжительность работы__________________
	Место работы, должность

	
	Функциональные обязанности:

	
	·  Указать наиболее важные выполняемые функции и должностные обязанности
·  Указать наиболее важные выполняемые функции и должностные обязанности
· Указать наиболее важные выполняемые функции и должностные обязанности

	Период работы
________год,______месяц
продолжительность работы__________________
	Место работы, должность
Функциональные обязанности:
· Указать наиболее важные выполняемые функции и должностные обязанности
· Указать наиболее важные выполняемые функции и должностные обязанности
· Указать наиболее важные выполняемые функции и должностные обязанности

	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ
(участие в конференциях, наличие сертификатов, квалификационных категорий и т.д.)

	Дата
	· Указать подробно наличие сертификатов, участие в конференциях и т.д.

	Дата
	· Указать подробно наличие сертификатов, участие в конференциях и т.д.

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

	Дополнительные навыки:
навыки работы на ПК
	Указать степень мастерства  работы с различными пользовательскими программами

	наличие водительских прав
	Указать наличие прав

	и т.д.
	

	Личные качества:
	

	Возможность работы со студентами
	Указать наличие творческих умений и навыков для ведения секций и кружков

	Отношение к спорту
	Указать возможность участия в спортивной жизни колледжа

	Награды
	Указать имеющиеся награды (дата, уровень и вид награды)

	Источник информации о вакансии НГТК
	Радио, телевидение, интернет, УЦЗН, знакомые или иное…

	Кто рекомендует
	Ф.И.О.__________________________________________________________________________
Должность, тел.:

	Наличие рекомендательного
письма
	ПРИЛАГАЕТСЯ К РЕЗЮМЕ




[bookmark: _GoBack]Лист собеседований:


Зав. отделением _________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Председатель цикловой комиссии _________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Руководитель структурного подразделения _________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Зам. директора по УВР ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

[bookmark: _Hlk489891073]Зам. директора __________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Директор ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________


Заключение:




__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

